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Ai
Genitori Ai Docenti di

Sostegno
Al personale dell’Ufficio Affari Generali

(sig. Messina)
Al personale dell’Ufficio Didattica
(sig.ra De Luca e sig. Andolina)

Oggetto: modalità presentazione istanze SERVIZIO ASSISTENZA ALL’AUTONOMIA ED ALLA 
COMUNICAZIONE alunni disabili a.s. 2025 – 2026.

La Città Metropolitana di Catania, con nota prot. n. 25887 del 29628 del 22.05.2025, ha disposto le
seguenti  modalità  di  presentazione  delle  richieste  del  servizio  di  ASSISTENZA AUTONOMIA E
COMUNICAZIONE.
I  genitori  dovranno  inviare  i  documenti  di  seguito  indicati,  in  formato  digitale,  all’indirizzo  di  posta

elettronica ctpm04000a@istruzione.it scrivendo nell’oggetto della email “ISTANZA SERVIZIO
ASSISTENZA AUTONOMIA E COMUNICAZIONE”:

1) Fotocopia del documento di riconoscimento e del codice fiscale dell’istante;
2) fotocopia certificato Legge 104/92;
3) Verbale di accertamento dell’handicap, di cui alla Legge 104/92, attestante la disabilità;
4) Estratto P.E.I. (a cura della scuola);
5) Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13/14 del Reg. UE 679/2016 e
del D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii (D.lgs. 101/2018). (Utente) 

Per     i     disabili     sensoriali     è     necessaria     o     la     certificazione     su     indicata     oppure:  
1) Fotocopia del documento di riconoscimento e C.F. dell’istante;
2) Diagnosi funzionale;
3) Verbale di accertamento della condizione di disabilità, art 3, comma 3 L 104/92, in corso di validità
redatto dalla Commissione Medica dell’ASP, o certificato medico ad uso scolastico rilasciato dall’ASP,
attestante lo stato di persona con disabilità sensoriale visiva o uditiva;
4)  in alternativa al punto di cui sopra: certificazione specialistica ai sensi della legge 27 maggio 1970 n.
381 ( per la disabilità uditiva), o legge 27 maggio 1970 n. 382 ( per la disabilità visiva);
5)  Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13/14 del Reg. UE 679/2016 e del
D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii (D.lgs. 101/2018). (Utente)

l’invio dovrà essere effettuato entro e non oltre il 06 giugno 2025.

**Il personale         dell’Ufficio     Affari         generali         (sig.         Messina) avrà cura di protocollare e conservare in apposita

cartella digitale tutte le istanze corredate della documentazione di rito e, ultimato il periodo di ricezione 
delle istanze, trasmetterle alla Dirigenza scolastica.
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**Il personale     dell’Ufficio     Didattica     (sig.ra     De     Luca     e     sig.     Andolina) avrà cura di allertare i genitori degli 
alunni neoiscritti.

**I docenti     di     sostegno sono tenuti ad agevolare la presente comunicazione ai familiari degli alunni a loro
affidati.

Alla presente si allegano:

1. MODELLO Istanza Erogazione Servizio di Assistenza per l’Autonomia e la Comunicazione
(Legge 104/92 – Art. 3, comma 3);

2. MODELLO Istanza per il servizio di Assistenza alla Comunicazione per disabili sensoriali 
(minorenni e maggiorenni);

3. MODULO AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (ARTT. 13 E
23 DEL D.LGS. 196/2003);

4. COPIA DELLA NOTA DELLA CITTA’ METROPOLITANA PROT. 29628 del 22.05.2025.

Il Dirigente Scolastico 
prof. Sebastiano Raciti

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

 comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993)
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